
○　この普通徴収切替理由書は、当面、普通徴収を認める基準（普Ａ～普Ｆ）を示すものです。

○　当面、普通徴収を認める基準に該当し、かつ普通徴収を希望する方がいる場合は、該当する理由の
　　右側「人数」欄に、人数を記入し、給与支払報告書と併せて提出してください。

○　特別徴収に該当する方と普通徴収に該当する方がある場合は、仕切書として普通徴収の方の個人別

○　普Ｂは、主たる給与から合算されて特別徴収となる乙欄該当者などが対象となります。

○　eLTAX等の電子媒体で給与支払報告書を提出する場合は、該当する方の「普通徴収」欄に必ずチェッ
　　クを入力してください。また、摘要欄に該当する普通徴収切替理由の符号（普Ｂ、普Ｃなど）を記入
　　願います。（※普通徴収切替理由書の添付は不要です。）

　　明細書の上に挿入し総括表や他の個人別明細書と合冊して提出してください。

給与が少なく税額が引けない（年間の給与支給額が９３万円以下）

総従業員数が２人以下
（下記「普Ｂ」～「普Ｆ」に該当する全ての（他市区町村分を含む）従業員数を差し引いた人数）
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他の事業所で特別徴収（乙欄該当者など）

給与の支払が不定期（給与の支払が毎月でない）

事業専従者（個人事業主のみ対象）

退職者又は退職予定者（５月末日まで）
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令和６年度給与支払報告書の提出について（依頼）

事務処理の都合上、お早めにご提出をお願いします。

埼玉県入間郡毛呂山町長  あて 令和 年 日提出月 埼玉県入間郡毛呂山町長  あて
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ます。つきましては、下記総括表を送付いたしますので、下記事項にご配意の

※例年、　提出期限前後に提出が大変集中しております。　ご多忙中とは存じますが、

５　普通徴収に該当する方がいる場合は、個人別明細書の摘要欄に普通徴収切
　　替理由書の符号を記入し、理由毎の該当人数を記載した普通徴収切替理由
　　書の提出をお願いします。

　 　 記

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和５年１２月

うえ、提出くださいますようお願いいたします。

４　個人別明細書の氏名・フリガナ欄と、受給者生年月日欄は、必ず住民登録

あげます。
　平素、特別徴収事務につきましては、格別のご協力をいただき厚くお礼申し 令和６年度指定番号

（連絡先）

御中

埼玉県入間郡毛呂山町

令和６年１月３１日までにご提出ください。
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　なお、貴社製の総括表をご使用の場合は、下記総括表を未記入のまま、同封

にご協力いただきますようお願いいたします。　給与支払報告書の早期提出

をご記入ください。　　されている正確なフリガナと生年月日

となっており　さて、給与支払報告書の提出は、令和６年１月３１日が提出期限

してください。
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電話   ０４９（２９５）２１１２（代）
内線（１９８、１９９）

税務課　町民税課税係
毛 呂 山 町 役 場
埼玉県入間郡毛呂山町中央２丁目１番地
〒３５０－０４９３

令和６年度給与支払報告書（総括表）
１月３１日までに提出してください。
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〒

【提出時のつづり方】

普通徴収切替理由書は、給与支払報告書と同じ大きさ（Ａ５版）に切り、提出して
ください。

個人別明細書
※特別徴収となります

個人別明細書
（普通徴収切替理由書記入分）

普通徴収切替理由書

個人別明細書
（普通徴収）

普通徴収切替理由書
（兼仕切書）

個人別明細書
（特別徴収）

総括表

〔個人別明細書摘要欄について〕
　  普通徴収へ切替の方には、該当する符号を必ず記載してください。
　  前職分について、該当者には、会社名、支払金額、社会保険料等の金額、源泉徴収税額を記載してくだ
　  さい。また、前職が複数ある場合には、各事業所ごとに記載してください。

指 定 番 号

１　当町に該当者がいない場合や、ｅＬＴＡＸで給与支払報告書を提出する場合
　　は返送不要です。
２　会計事務所等を経由して提出される事業所は、下記総括表を会計事務所等
　　にお届けください。
３　下記総括表に記載されている宛名等に誤りがある場合は、赤色で訂正をお
　　願いいたします。


