（別記様式１）
指　定　管　理　者　指　定　申　請　書

年　　月　　日

毛呂山町教委育委員会　あて

　　　　　　　　　　  所   在　 地
　　　　　    申請者　名    　　称
　　　　　　　　　　　代表者の氏名
　　　　　　　　　　　電 話 番 号


毛呂山総合公園及び毛呂山町体育施設の指定管理者の指定を受けたいので、毛呂山総合公園の管理に関する条例第１６条第１項及び毛呂山町体育施設に関する条例第１５条第１項の規定により、申請します。

























（別記様式２）

誓　　　　　約　　　　　書


毛呂山総合公園及び毛呂山町体育施設に係る指定管理者指定申請を行うにあたり、下記に掲載した事項は真実に相違ないことを誓約します。




年　　　月　　　日



所在地又は代表者の住所
申請者　名称
代表者の氏名　　　　　　　　　　　　印
電話番号　　　　



記


　毛呂山総合公園及び毛呂山町体育施設指定管理者募集要項「申請資格」に関し、申請資格に該当する内容を有し、また、申請者の制限に係る項目に該当はありません。













（別記様式３）
団体概要書

	項目内容
	

	団体の名称
	

	代表者の職・氏名
	

	所在地
	

	設立年月日
	

	資本金
	年　　月　　日現在　　　　　　　　　　　　　　　　　　　千円

	従業者数
	年　　月　　日現在　　　　　　正社員　　　　　　　　人　
年　　月　　日現在　　　　　　非正社員　　　　　　　人　　　　　　　　　　　　　　　　

	主たる業務内容
	

	類似施設の管理に関する過去の業務実績
	

	連絡先
	連絡責任者の職・氏名：

	
	電話番号：
	ＦＡＸ番号：

	
	E-mail：


※記入欄が足りない場合は、様式に準じて追加してください。

（別記様式４）
グループ申請に係る構成団体の委任状

年　　月　　日

毛呂山町教育委員会　あて

所在地又は代表者の住所
構成団体	名称
代表者の氏名			印
電話番号　

所在地又は代表者の住所
構成団体	名称
代表者の氏名			印
電話番号　


私達は、下記の団体をグループの代表団体として、毛呂山総合公園及び毛呂山町体育施設に係る指定管理者の指定の申請に関する一切の権限を委任します。

所在地又は代表者の住所
代表団体	名称
代表者の氏名			印
電話番号　












※構成団体の記載欄が足りない場合は、適宜追加してください。


（別記様式５－１）

事業計画書

団体の名称　　　　　　　　　　
【指定管理期間（３年間）における概念】
Ⅰ　施設の管理に係る基本方針
	１　施設設置の目的が達成できるか

	２　町民の平等利用が確保され、町民サービスの向上が図られるか

	３　収支計画は、管理運営上支障のない内容となっているか

	４　事業計画に沿った管理を安定して行う物的・人的能力があるか



	５　緊急時対応などの体制が確立されているか

	６　個人情報保護の適正な管理が図られるか

	７　雇用の安定と雇用環境の向上が図られるか

	８　自主事業


※評価の基準となるため、具体的な考え方や取り組み方針を、詳細に記載してください。
（別記様式５－２）

事業計画書

団体の名称　　　　　　　　


Ⅱ　指定期間内の年度ごとの業務計画（　　年度分）　　　※事業年度ごとに作成してください。

１　業務の実施計画
※毛呂山総合公園及び毛呂山町体育施設管理業務処理要領に記載する内容以上の業務を実施する場合は、具体的に明示してください。
（例）
・年間スケジュール
・施設の維持管理に関する業務
・施設の使用許可等に関する業務
・施設の利用に係る利用料金の徴収に関する業務
・その他、町教育委員会又は指定管理者が必要と認める業務
・指定管理者から第三者への委託に関する業務
・個人情報の保護について

２　人員体制図
（例）
・組織体系図
・人員配置数、職制、職種、業務分担
・勤務ローテーション
・従業員の労働条件、就業規則、従業員への教育・接遇
・グループ申請の場合、構成団体の役割分担
・その他

３　苦情処理、緊急時等の対応体制図


４　自主事業の提案・実施計画
・事業名・実施日・内容等

５　その他（必要に応じて項目を設け記載ください。）


[bookmark: _GoBack]

（別記様式６－１）

施設の管理に係る収支計画書（　　　　年度分）

団体の名称　　　　　　　　　　　

１　収　入
	科　目
	内　訳
	予算額（円）
	備　考

	指定管理料
利用料金
自主事業
その他
	
	
	

	合　計（A）
	
	
	



２　支　出
	科　目
	内　訳
	予算額（円）
	備　考

	（例）
人件費（常勤）
　　　（他）
維持管理費
・燃料費
・電気、上下水道料
・清掃、警備料等
・維持補修費
・その他
事務費
・消耗品費
・備品購入費
・通信運搬費
・その他
事業費
租税公課
・消費税
その他
	














	
	

	合　計（B）
	
	
	



	差（A－B）
	
	
	


備考
１　指定管理に係る経費を作成してください。
２　指定管理期間内の年度ごと及び合計の収支計画書を提出してください。
３　収支は税込みで記入し、具体的な積算の内訳・根拠を別紙（様式任意）で示してください。
４　利用料金の内訳については、施設ごとの単価を示してください。
５　人件費など不課税支出に対する消費税相当額（申告納税相当額）については、租税公課に「消費税」として計上してください。
６　消費税の免税及び簡易課税の対象事業者は、その旨を備考欄に記入してください。
７　消費税は１０％で計算してください。
（別記様式６－２）

自主事業に係る収支計画書（　　　　年度分）

団体の名称　　　　　　　　　　　


１　事業名


２　事業内容


３　収支計画
（１）　収　入
	科　目
	内　訳
	予算額（円）
	備　考

	（例）
参加費
その他
	
	
	

	合　計（A）
	
	
	



（２）　支　出
	科　目
	内　訳
	予算額（円）
	備　考

	（例）
仕入等
	
	
	

	合　計（B）
	
	
	



	差（A－B）
	
	
	




４　特記事項












備考
１　指定管理期間内の年度ごと及び合計の収支計画書を提出してください。
２　収支は税込みで記入し、具体的な積算の内訳・根拠を別紙（様式任意）で示してください。　
（別記様式６－３）

自主事業（飲食提供、イベント等）

団体の名称　　　　　　　　　　　


	◎飲食提供等
■飲食提供等の運営の考え方

■営業日、営業時間

■レイアウト

■提供商品及び価格

■人員配置

■衛生管理体制

■収支計画

■その他

◎イベント等
■イベント等の運営の考え方

■イベント等の内容

■レイアウト

■人員配置

■安全管理体制

■収支計画

■その他












（別記様式７）
説明会参加申込書
	
　　年　　月　　日

　毛呂山町教育委員会　あて


　毛呂山総合公園及び毛呂山町体育施設指定管理者に関する説明会への参加を申し込みます。


申込者
	団　体　名
	

	所　在　地
	

	代　表　者
	

	担　当　者
	
氏名

部署・役職

電話番号

メールアドレス





	当日の参加者氏名
	

	当日の参加者氏名
	

	当日の参加者氏名
	











（別記様式８）

質　問　票

公の施設の名称　　毛呂山総合公園及び毛呂山町体育施設
団体の名称

提出年月日　　　　　年　　　月　　　日
	連絡責任者の職・氏名
	

	電話番号：

	E-mail：



	質問事項
	




























